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ANUNT DE SOLICITARE OFERTE

1. Date identificare autoritate contractanta

Denumire autoritate contractanta: OFICIUL DE CADASTRU S| PUBLICITATE IMOBILIARA
SATU MARE

Cif: 9724775
Adresa: Str. Martirilor Deportati, nr. 52, localitatea Satu Mare, judetul Satu Mare, cod
NUTS RO115, cod postal 440025, telefon/fax 0261 714 262 / 0261 714 566, e-mail

sm@ancpi.ro

2. Date anunt

Denumire contract/achizitie: Servicii de consultanta in managementul proiectului
privind obiectivul de investitii ,,DALI SI CRESTEREA PERFORMANTEI ENERGETICE A
SEDIULUI OCPI SATU MARE” - 1 bucata

Data limita depunere oferta: 19.09.2025

Tip anunt:  Achizitie directa Anexa 2 [

Tip contract: Furnizare [ Servicii Lucrari O

Cod si denumire CPV: 79411000-8 - Servicii generale de consultanta in management
Valoare maxima estimata a achizitiei: 33.679,49 lei cu TVA

Are caiet de sarcini atasat: Da Nu O

Descriere contract: Contract de prestari servicii

Conditii referitoare la contract: Conform legislatiei in vigoare privind serviciile de
consultanta in managementul proiectului
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Conditii de participare: Respectarea legislatiei in domeniul achizitiilor publice
Criterii de atribuire: Pretul cel mai scazut, detine certificat de manager de proiect
Informatii suplimentare: Respectarea legislatiei in vigoare

Modalitatea de depunere a ofertelor: prin email - sm®ancpi.ro/depunere la sediul
institutiei OCPl Satu Mare, localitatea Satu Mare, str. Martirilor Deportati, nr. 52,

judetul Satu Mare.

Pentru $ef Serviciy Economic
Luminita Rita SINATOVICI
Consiflier

Ramona Lenuta SABAU
Consilier

Sqmrewap
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CAIET DE SARCINI .
pentru achm;la publica de servicii de consultanta
in managementul proiectului

INFORMATII GENERALE

1.INFORMATII GENERALE REFERITOARE LA OBIECTIVUL DE INVESTITII PENTRU
CARE SE SOLICITA OFERTA PENTRU SERVICII DE CONSULTANTA IN MANAGEMENTUL
PROIECTULUI

Denumirea obiectivului de investitii: ,DALI si cresterea performantei
energetice a sediului OCPI Satu Mare”.

Proiectul propune reabilitarea cladirii existente, compuse din doua corpuri de
clddire, Corp A si Corp B. intre corpul A si corpul B s-a prevazut un rost structural la
nivelul subsolului si in suprastructura. Corpul A al cladirii are regimul de inaltime
D+P+2E+M, iar corpul B are regimul de inaltime D+P+2E+Pod. Suprafata construita a
cladirii este de cca. Sc.= 454,0 mp, iar suprafata desfasurata este de cca. Sd.= 2.007,3
mp.

Lucrarile de interventie propuse pentru obiectivul de investitii constau in:
— termoizolarea peretilor exteriori;
— izolarea planseelor peste ultimul nivel;
— izolarea tavanului de la subsol;
— inlocuirea tamplariei exterioare existente;
— reparatii spaleti;
— realizare trotuare de protectie;
— refacere imprejmuire curte;
— reabilitare acoperis;
— montare panouri fotovoltaice cu baterii de stocare;
— montare pompe de caldura;
— inlocuirea totala a sistemului de incalzire;
— montare 2 cazane pe gaz + echipamente aferente;
— inlocuire cos de fum existent;
- inlocuirea instalatiei de apa si canalizare;

Pagina1/8
i et e o e 5 e M i e e s o e e e i L i e e i
OCPI SATU MARE/Str. Martirilor Deportati, Nr. 52, Cod postal 440025, Satu Mare, Jud. Satu Mare, ROMANIA Certificat SR EN 150
9001:2015
Telefon: (0261) 71 42 62, (0261) 71 45 66; Fax: (0261) 71 45 66; e-mail: sm@ancpi.ro; www.ancpi.ro Nr. 27921/09/R

Extrase de carte funciard pentru informare online: ePay.ancpi.ro



NI 1Y CAnAsTRE
$1 L BLICITATE
1A KER TR A AR K

SATU MARE

— nlocuirea obiectelor sanitare si dotarea grupurilor sanitare;

— realizare grup sanitar pentru persoanele cu dizabilitati tip container din panouri
sandwich;

— desfacere si refacere rampa de acces pentru persoane cu dizabilitati;

— refacere scari de acces in cladire;

— refacere finisaje interioare si exterioare atat la nivel de pereti cat si la nivelul
pardoselilor;

— zugraveli si recompartimentari interioare;

— Tdnlocuire instalatii de curenti slabi, telefonie, internet, cablu TV, inclusiv montarea
instalatiilor PSI, supraveghere video interior/exterior si instalatia antiefractie si
control acces;

— finlocuire usi interioare.

2.0BIECTUL CONTRACTULUI

Asigurarea serviciilor de consultanta in managementul proiectului pentru toate
activitatile care fac parte din implementarea obiectivului ,,DALI si cresterea
performantei energetice a sediului OCPl Satu Mare”, din punct de vedere al
parametrilor timp, cost, calitate si siguranta.

3. DOMENIUL DE ACTIVITATE

3.1 Obiectul contractului de servicii de consultanta in managementul proiectului

Tn acest sens, prestatorul va presta servicii si va furniza livrabilele rezultate, respectiv:

— Intocmirea documentatiei necesare, in situatia in care apare necesitatea unor
modificari sau completari la contract, cu exceptia documentelor care trebuie
intocmite de catre proiectant, dirigintele de santier, constructor;

— TIntocmirea proiectelor de notificari si acte aditionale ce urmeazi a fi solicitate de
catre achizitor (de ex. prelungirea duratei de implementare, modificarea graficului
de activitati) si a documentatiilor aferente;

— Urmarirea activitatilor proiectului, conform proiectului tehnic si a graficelor de
executie;

— Organizarea activitatilor din punctul de vedere al timpului, al resurselor si al
rezultatelor;

— Gestionarea in timp real a activitatilor;

— Mentinerea relatiei cu toate partile implicate: beneficiar, executant 1in vederea
indeplinirii indicatorilor, conform contractului de proiectare si executie;

— Monitorizarea livrabilelor furnizorilor, astfel incat acestea sa fie conforme din punct
de vedere calitativ cu cerintele proiectului;

— Elaborarea notificarilor si a actelor aditionale, in functie de situatiile ce intervin pe
perioada de implementare a proiectului.
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3.2 Date puse la dispozitie de cdtre Autoritatea Contractantd

Pe parcursul derularii contractului de prestdri servicii, Autoritatea Contractants
va pune la dispozitia prestatorului urmatoarele:

— Informatii si/sau documentatii privind obiectivul de investitii;

— Accesul prestatorului la documentele publice emise de citre autoritatea
contractanta in interesul proiectului;

— Documentele mentionate pot fi consultate la sediul autoritatii contractante sau
pot fi transmise prestatorului la cerere in format electronic.

3.3 Durata contractului de servicii de consultantd in managementul proiectului
Activitatea privind serviciile de consultantd in managementul proiectului se
desfasoara de la data semnarii contractului pani la finalizarea lucririlor pentru
proiectul ,,DALI si cresterea performantei energetice a sediului OCPI Satu Mare”.

3.4 Descrierea serviciilor de consultantd in managementul proiectului
Atributiile prestatorului sunt de a intocmi, urmari si viza, acolo unde este cazul,
documentele necesare implementarii cu succes a proiectului, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

Cerinte pentru consultanta in managemetul proiectului:
1. Experienta profesionala generala: studii superioare absolvite cu diploma de licent in
economie/inginerie/diploma de manager de proiect: cod COR 242101.
2. Experienta profesionala specifica: - Participarea la un proiect/contract in calitate de
lider de echipa /lider de echipa adjunct /manager de proiect/ coordonator/ director de
proiect.
MOD DE DOVEDIRE:
— prezentarea CV-ului semnat in original pentru personalul mai sus mentionat, CV-ul
trebuie sa fie insotit de copii ale diplomelor/certificatelor de studii mentionate in
CV-ul respectiv, precum si de documente care s3 confirme experienta
profesionala indicata;
— se va prezenta declaratia de disponibilitate si exclusivitate semnate in original
pentru personalul solicitat.

Pentru asigurarea serviciilor de consultanta in managementul proiectului, ofertantul
selectat (Consultantul) va asigura in principal realizarea urmatoarelor activitati:

e Realizarea monitorizarii activitatilor proiectului in colaborare cu echipa de
implementare nominalizata din partea achizitorului:
Monitorizarea derularii contractelor atribuite in cursul implementarii proiectulu;
Monitorizarea gradului de indeplinire a activitatilor conform graficului de activitati al
proiectului si informarea in scris a Autoritatii Contractante cu privire la orice intarziere
in derularea proiectului si propuneri clare de remediere si readucere a graficului
activitatilor in parametrii initiali;
Monitorizarea din punct de vedere cantitativ si calitativ a proiectului cu respectarea si
incadrarea in bugetul proiectului si in graficul de activitati al acestuia;
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Monitorizarea activitatii tuturor prestatorilor implicati in proiect prin urmarirea
rapoartelor de activitate ale acestora, asigurarea incadrarii in pretul contractului si
respectarii obligatiilor contractuale;

Monitorizarea termenelor de livrare a rezultatelor proiectului, a documentelor oficiale si
de efectuare a platilor si notificarea in timp util a echipei de proiect in acest sens;
Notificarea in scris in timp util a echipei de proiect despre eventualele nereguli,
intarzieri, abateri privind activitatea prestatorilor sau a activitatilor proiectului si
elaborarea de propuneri de solutionare a acestora;

Verificarea respectarii documentatiei tehnice si incadrarea in bugetul alocat;

Verificarea cheltuielilor si monitorizarea efectuarii platilor;

Evaluarea progresului proiectului (tehnic si financiar), pe baza raportarilor transmise de
ceilalti prestatori sau executanti implicati in derularea proiectului;

Elaborarea de rapoarte de activitate privind progresul proiectului din punct de vedere
cantitativ si calitativ, intocmite inainte de emiterea facturilor, care sa cuprinda o
prezentare a activitatilor desfasurate de prestator;

Asigurarea unui sistem corespunzator de comunicare si cooperare intre toti factorii
implicati in realizarea proiectului;

Consultantul va dezvolta si actualiza Planul de management al proiectului, impreuna cu
echipa de proiect din cadrul Autoritatii Contractante. Acest plan va descrie toti pasii ce
urmeaza a fi parcursi pana la finalizarea proiectului;

Asigurarea managementului riscului pe toata durata de implementare;

Asigurarea monitorizarii permanente a valabilitatii avizelor si autorizatiilor emise in
vederea derularii proiectului; colaborarea cu toti factorii implicati (beneficiar, diriginte
santier, echipa proiect, proiectant) pentru pregatirea si depunerea in termen a
documentatiilor initiale sau in completare/modificare pentru derularea in conditii de
legalitate a tuturor lucrarilor efectuate in cadrul proiectului;

Asistenta in pregatirea procedurii de semnare/aprobare a eventualelor acte aditionale la
contractul de proiectare si executie.

e Colaborarea cu membrii echipei de proiect in derularea tuturor activitatilor:
Consultantul va mentine un contact permanent cu Autoritatea Contractanta, cu
managerul de proiect si cu echipa de implementare a proiectului din partea Autoritatii
Contractante;

Consultantul, va participa, in functie de necesitate, la sedintele saptamanale de progres
in cadrul carora se va analiza evolutia proiectului din punctul de vedere al cheltuielilor,
utilizarii resurselor, implementarii activitatilor, obtinerii rezultatelor si managementul
riscurilor;

Toata corespondenta purtata intre partile contractante se va purta in scris, cu
confirmare de transmitere.

e Colaborarea cu toti prestatorii implicati in realizarea proiectului in scopul
indeplinirii sarcinilor contractuale:
Consultantul va mentine legatura cu prestatorii implicati in proiect prin intermediul
echipei de proiect pentru a-si putea indeplini obligatiile contractuale fata de Autoritatea
Contractanta;
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Consultantul va verifica situatiile de lucrari prezentate de Antreprenor si certificate de
Dirigintele de santier, precum si toate cererile de modificare fatd de situatia intiala
contractata, pentru asigurarea conformitatii cu conditiile contractuale ale pr01ectulu1
Verificarea conformitatii rapoartelor si documentelor intocmite de Dirigintele de Santier
cu cerlntele documentat1e1 tehnice, ale contractului de proiectare si executie incheiat
intre parti si pe perioada de lmplementare a contractului;

Consultantul va colabora cu prestatorii pentru realizarea de proceduri de comunicare
intre toate partile implicate in derularea pro1ectulu1 de investitii;

Realizarea instruirii contractantilor implicati in derularea pr01ectulu1 cu privire la
documentele de plata si raportare a activitatilor acestora, inclusiv a termenelor de
realizare.

e Asigurarea respectdrii legalitdtii si conformitatii tuturor activitatilor si
actiunilor din cadrul proiectului:
Urmarirea si verificarea tuturor cheltuielilor efectuate conform bugetului aprobat;
Informarea imediata a Autoritatii Contractante in cazul depistarii unor erori privind
cheltuielile efectuate de prestatorii implicati in proiect, sugerand si masuri ce pot fi
luate pentru reglementarea situatiei.
Verificarea cash-flow-urilor inaintate de Constructor pe durata lucrarilor de constructii;
Verificarea si centralizarea situatiilor de lucrari pe durata executiei lucrarilor;
Verificarea respectarii concordantei dintre caietul de sarcini, oferta flnanc1ara situatii
de lucrari, facturi, ordine de plata extrase de cont pentru toate contractele incheiate
pe parcursul implementarii proiectului;
Verificarea conformitatii rapoartelor intocmite de Dirigintele de santier cu
reglementarile in vigoare;
Realizarea de informari privind stadiul proiectului din punct de vedere al sarcinilor fizice
si valorice, cu mentionarea tuturor aspectelor privind nivelul calitativ al implementarii
proiectului.

e Alte activitati si obligatii ale Consultantului:
Pastreaza confidentialitatea cu privire la datele si informatiile la care are acces in
vederea indeplinirii obligatiilor contractuale ce ii revin;
Asigura disponibilitatea expertilor pe intreaga duratd de derulare a proiectului, pentru
desfasurarea activitatilor contractate, la termenele stabilite de comun acord;
Sprijinirea echipei de proiect si participarea, in functie de disponibilitate, la activitatile
si evenimentele derulate pe parcursul implementarii proiectului;
Verificarea din punct de vedere al conformitatii administrative a tuturor rapoartelor
inaintate de Dirigintele de santier si verificarea activittii Dirigintelui in vederea
achitarii serviciilor acestuia;
Intocmirea notificarilor si a altor documente necesare implementarii proiectului,
solicitate de Autoritatea Contractanta;
Consultantul va asigura si promova egalitatea de sanse si de tratament intre angajati,
femei si barbati, in cadrul relatiilor de munca de orice fel, inclusiv prin introducerea de
masuri si dispozitii pentru interzicerea discriminarilor bazate pe criterii de sex,
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apartenenta la grupuri minoritare, rasa, religie, dizabilitati, precum si prin pastrarea si
motivarea angajatilor performanti si tratamentul corect si echitabil al fiecarui angajat;
Consultantul va actiona fara resentimente sau manifestand atitudini discriminatorii fata
de alte persoane cu care va interactiona pe parscursul derularii proiectului;

Consultantul va actiona, in orice moment in care indeplineste sarcini sau isi exercita
atributiile specificate prin contract, in interesul Beneficiarului, raportand in permanenta
Managerului de proiect;

Consultantul in managementul proiectului va transmite, catre Autoritatea Contractanta,
documentele emise in cadrul proiectului in termenele si conditiile calitative si
cantitative solicitate, fiecare de la caz la caz;

Consultantul va asigura intocmirea rapoartelor si a documentelor enumerate mai sus
atat pe suport de hartie, cat si in format electronic, permitand accesul reprezentantilor
desemnati ai Autoritatii Contractante la acestea;

Dreptul de proprietate intelectuala pentru toate documentele intocmite de prestator se
transfera in mod automat beneficiarului;

Transportul pentru preluarea documentelor care se afla la sediul Autoritatii
Contractante, pe perioada executarii contractului de servicii de consultanta in
managementul proiectului, intra in sarcina prestatorului de servicii si sunt incluse in
pretul contractului.

4. LISTA STANDARDELOR APLICABILE

Ofertantii se vor conforma legislatiei si standardelor in vigoare, avand in vedere
referirile la:

1. Reglementarile tehnice definite in legislatia interna, care sunt compatibile cu
reglementarile Comunitatii Europene;

2. Daca nu exista reglementari tehnice in sensul celor prevazute la punctul 1, la
reglementari nationale, si anume, de regulad in urmatoarea ordine de
decadere:

—reglementari nationale care adopta standarde europene;
—reglementari nationale care adopta standarde internationale;
— alte reglementari.

5. LIVRABILE - RAPOARTE

Prestatorul are obligatia de a intocmi urmatoarele rapoarte legate de derularea
contractului de servicii de consultanta in managementul proiectului.
In principal aceste rapoarte vor cuprinde:
- rezumatul actiunilor efectuate pentru fiecare activitate si calitatea acestora
comparativ cu cerintele contractului;
- inregistrarea progresului comparativ cu Programul de lucru (monitorizare grafic);
- rezultatele aferente perioadei de raportare;
- determinarea posibilelor intarzieri si consecintele aferente din punct de vedere al
perioadelor de timp sau al costurilor Proiectului (daca este cazul);
- estimarea actualizata a cash-flow-ului pentru urmatoarele 3 luni;
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- principalele decizii/masuri luate n cadrul diverselor intalniri organizate pe
parcursul derularii contractului;

- modalitatea de colaborare cu echipa de management, cu reprezentantii
constructorului, ai proiectantului, ai dirigintelui de santier;

- estimarea riscurilor previzibile si plan de solutii/management al acestora.

Transmiterea si aprobarea rapoartelor

Toate hvrabllele/rapoartele se vor depune spre aprobare la Beneficiar conform
precizarilor de mai sus. In termen de 10 zile de la primirea acestora, Beneficiarul va
informa Consultantul asupra eventualelor observatii/comentarii. Consultantul va analiza
observatiile primite si le va integra n varianta finala a rapoartelor, variantd ce va fi
aprobata de Beneficiar in termen de maxim 5 zile de la transmiterea variantei finale a
documentului.

Termenele de livrare a rapoartelor, documentelor a caror termen de livrare nu
este indicat, vor fi stabilite de Autoritatea Contractanta prin membrii echipei de
management proiect/receptie servicii. Totodata, Beneficiarul isi rezerva dreptul de a
modifica termenele de livrare a rapoartelor si documentelor stabilite in prezentul caiet
de sarcini, cu informarea prealabila a prestatorului.

6. MODUL DE PREZENTARE A PROPUNERII TEHNICE

Elementele propunerii tehnice se vor prezenta detaliat si complet in corelatie cu
prezentul Caietul de Sarcini, astfel incat aceasta sa furnizeze toate informatiile
solicitate.

Propunerea tehnica va contine:

- O descriere detaliatd a metodologiei si a planului de lucru conceput pentru
prestarea serviciilor, asa cum sunt descrise in Caietul de Sarcini;

- Un program de lucru cu descrierea activitatilor indicand ordinea si programarea
acestora in timp;

- Nominalizarea activitatilor si sarcinilor concrete care vor fi incredintate
personalului implicat in indeplinirea contractului, precum si graficul de timp
prevazut pentru indeplinirea activitatilor si sarcinilor respective;

- In cadrul propunerii tehnice ofertantul are obligatia de a prezenta o Declaratie
prin care operatorul economic declara faptul ca la elaborarea ofertei a tinut cont
de obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii.

7. MODUL DE PREZENTARE A PROPUNERII FINANCIARE

Oferta financiara se va prezenta in lei, cu si fara TVA.

Oferta financiara va fi insotita de o anexa care va fi un centralizator detaliat
cuprinzand toate costurile aferente indeplinirii contractului in conditiile prezentului
caiet de sarcini. Centralizatorul va include durata de timp prestata de catre fiecare
expert in parte, in cadrul perioadei contractuale, precum si tarifarea pentru fiecare
expert ce va presta servicii in perioada indicata.
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ORI 0 CADASTRE
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IMou@mEL AR

SATU MARE

Toate costurile unitare, in corelatie cu specificatiile caietului de sarcini, trebuie
sa acopere, cel putin urmatoarele:

- remuneratia neta a personalului pe ore lucrate;

- cheltuieli administrative, cheltuieli aferente dotarilor care se vor pune la
dispozitia personalului angajat/implicat in executia contractului de servicii,
cheltuieli materiale de orice fel;

- profitul ofertantului;

- orice alte chetuieli considerate necesare derularii in bue conditii a contractului
de servicii.

8. LIMBA UTILIZATA TN DERULAREA CONTRACTULUI

Limba utilizatd in cadrul activitatilor pe care le vor desfasura specialistii este
limba romana. Toate documentele elaborate de acestia vor fi elaborate in limba
romana.

Intocmit,
Sabau Ramona Lenuta
Consilier

Pt

Verificat,

Pentru Sef Serviciu Economic
Sinatovici Léminita Rita
Consilier,
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